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Exmos. Senhores,

N2 Ref2 Data: 15/12/2021

260
ASSUNTO: Procedimento por Consulta Prévia, para Aquisicio de Servicos de consultoria de imagem e
comunicagdo, assessoria de imprensa, acompanhamento de newsletter e redes sociais — Consulta Prévia

10/2021 - Convite

No ambito do procedimento em epigrafe e ao abrigo do artigo 115.2 do Cddigo dos Contratos Pablicos
(CCP), convidam-se V. Exas. a apresentar a V. melhor proposta para a aquisicdo supracitada, nos termos

seguintes e nos constantes no Caderno de Encargos:

1.ENTIDADE ADJUDICANTE
A entidade adjudicante é a Unido das Freguesias de Queluz e Belas, pessoa coletiva nimero 510 839 037,
com sede na Rua Conde de Almeida Aradjo, N° 44, 2745-061 Queluz com endere¢o eletrdnico:

geral@ufqueluzbelas.pt .

2.0BJETO DO PROCEDIMENTO
O presente procedimento tem por objeto aquisicdo de servigos de consultoria de imagem e comunicagio,
assessoria de imprensa, acompanhamento de newsletter e redes sociais. O presente procedimento é feito
ao abrigo do disposto na alinea b) do n.2 1 e alinea e) do n.2 2, ambos do artigo 16.2 e alinea ¢) do n.2 1 do

artigo 20.2, cuja tramitagao consta dos artigos 112.2 a 127.9, todos do CCP.

3.DecisA0 DE CONTRATAR
A decisdo de contratar foi tomada pela Presidente do Orgdo Executivo da Entidade Adjudicante, no uso de
competéncia prépria, estabelecida no artigo 18.2 do Decreto-Lei n.2 197/99, de 8 de junho, cuja disposicdo
foi mantida em vigor pela alinea f) do n.2 1 do artigo 14.2 conjugado com o artigo 36.2, do Decreto-Lei n.2

18/2008, de 29 de janeiro, republicado pelo Decreto-Lei n.2 111-B/2017, de 31 de agosto, na sua redagdo.

4.PRECO BASE
O prego base do procedimento é de 50.400,00€ (cinquenta mil e quatrocentos euros), acrescidos de IVA, e

constitui o preco maximo que a entidade adjudicante se dispGe a pagar pela referida aquisigdo.
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5.FORNECIMENTO E CONSULTA DAS PECAS DO PROCEDIMENTO

As pecas do procedimento encontram-se integralmente anexas ao presente convite.

6.DOCUMENTOS QUE DEVEM CONSTITUIR A PROPOSTA
Os documentos que devem constituir a proposta sdo:
a) Declaracdo de aceitagio do contelido do caderno de encargos elaborada conforme modelo
constante do Anexo | previsto no n.2 1 do artigo 57.2 do Cédigo dos Contratos Publicos, doravante

abreviado por CCP, elaborada e em conformidade com o modelo constante do Anexo | do presente

convite, devidamente assinada pelo concorrente ou por representante que detenha poderes para

e ——

obrigar;

b) Proposta de preco: Documento que, em fungdo do objeto do contrato a celebrar contenham os
atributos da proposta com a indicagdo do Pre¢o, nos termos solicitados nas Especificacdes Técnicas
previstas na Parte Il do Caderno de encargos;

c) Quando aplicével, documentos que contenham os esclarecimentos justificativos da apresentagdo de
um prego anormalmente baixo, quando esse prego resulte, direta ou indiretamente das pegas do
procedimento.
7.MODO DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

7.1.A proposta e os documentos que constituem a proposta sdo apresentados através da Plataforma

eletrénica ACINGOV, no prazo referido no ponto 8 do presente convite;

7.2.0s documentos que constituem a proposta devem ser obrigatoriamente redigidos em lingua

portuguesa, nos termos do n.2 1 do artigo 58.2 do CCP;

7.3.Da proposta deverd constar o prego contratual indicado em algarismos, devendo fazer-se mengdo
expressa de que ao mesmo acresce IVA e indicando-se a taxa legal aplicavel ou, no caso de isengdo com

a indicagdo do artigo ao abrigo do qual se encontra isento;

7.4.Sendo o prego contratual também indicado por extenso, prevalecerd este dltimo em caso de
divergéncia;

7.5.0 prazo de validade da proposta ndo pode ser inferior a 66 dias Uteis;

7.6.A proposta, uma vez recebida, pode ser retirada até ao termo do prazo fixado para a sua apresentacdo,

desde que tal vontade seja manifestamente expressa pelo concorrente a entidade adjudicante. A
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retirada da proposta ndo prejudica o direito de apresentagdo de nova proposta dentro do prazo

inicialmente fixado.

8.PRAZO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA
A proposta acompanhada dos documentos referidos nos pontos anteriores devera ser remetida Plataforma

eletrénica ACINGOV, no prazo de 5 dias, a contar da data do presente convite, até as 23h59m.

9.EXCLUSAO DA PROPOSTA

9.1.E excluida a proposta cuja andlise revele:

a) Que nao foi apresentado algum dos documentos mencionados no ponto 6 do presente convite;
b) Que tenha sido remetida depois do termo do prazo fixado para a sua apresentacdo;
c) Que o prego contratual é superior ao prego base do procedimento;
d) Que n3o observe as formalidades do modo de apresentagio da proposta fixados no ponto 7. do
presente convite;
e) Que o contrato a celebrar implique a violagdo de quais vincula¢des legais ou regulamentares
aplicéveis;
9.2. E também excluida a proposta que, por motivos n3o referidos nos ndmeros anteriores, se encontre

abrangida pelo disposto nos Artigos 70.2, 122.2 e 146.2 do CCP.

10.PROPOSTAS VARIANTES
N&o é permitida a apresentag¢do de propostas variantes, nem que apresente quaisquer termos ou condi¢Bes

que violem aspetos da execugdao ndo submetidos a concorréncia.

11.ESCLARECIMENTOS
11.1. Os esclarecimentos necessdrios a boa compreensdo e interpretagdo das pecgas do procedimento sdo
da competéncia do Orgdo Executivo da entidade adjudicante, nos termos do disposto na alinea a) do n.2 5
do artigo 50.2 conjugado com o n.2 1 do artigo 109.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e devem ser
solicitados por escrito, no primeiro tergo do prazo fixado para a apresentagdo da proposta, através da

Plataforma eletréonica ACINGOV;

11.2. Os esclarecimentos e demais comunicages, a que se refere 0 nimero anterior, sdo prestados por

escrito através da Plataforma eletrénica ACINGOV.
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12.ADJUDICACAO
Juntamente com a notificagdo da decisdo de adjudicagdo, o 6rgdo competente para a decisdo de contratar,
nos termos do artigo 77.2 do CCP, notifica o adjudicatério para:
a) Apresentar os documentos de habilitagdo exigidos nos termos do disposto no artigo 81.2 do
CCp;

b) Se pronunciar sobre a minuta do contrato.

13.DOCUMENTOS DE HABILITACAO
13.1. Simultaneamente com a notificagdo da decisdo de adjudicacdo serdo solicitados os documentos de
habilitacdo referidos no artigo 81.2 do CCP, que deverdo ser disponibilizados na Plataforma eletrdnica

ACINGOV:

i)Declaracdo emitida conforme modelo constante do ANEXO Il ao CCP, o qual constitui o Anexo Il do
presente convite, do qual faz parte integrante;
ii)Documentos comprovativos de que ndo se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do
artigo 55.2 do CCP, designadamente:
-Certiddo da Seguranga Social que ateste situa¢do regularizada relativamente a contribuicdes;
-Certid3o das Financas que ateste situagdo regularizada relativamente a impostos;
-Certificado de Registo Criminal da empresa e dos titulares dos 6rgdos sociais de geréncia da
empresa emitido para os efeitos previstos no artigo 55.2 alineas b) e i) do Decreto-Lei n.2 18/2008,
de 29 de janeiro;
0 documento referido no n.2 4 do artigo 812 do CCP pode ser substituido por documento equivalente valido
de acordo com os anexos IX-B e IX-C da Diretiva n.2 2004/18/CE, designadamente pela Certiddo do Registo
Nacional de Pessoas Coletivas, através da certidio permanente, ou pelo cédigo de acesso para consulta no

sitio: www.portaldaempresa.pt.

13.2. Nos termos da alinea j) do n.2 1 do artigo 115.2 do CCP, informa-se que o prazo para apresentagdo dos
documentos de habilitagdo serd de 5 (cinco) dias apés a notificacdo de adjudicagdo, tendo duracdo
idéntica o prazo para supressdo de irregularidades detetadas naqueles documentos e que possam levar a

caducidade da adjudicac¢do, nos termos do artigo 86.2 daquele Cédigo;

13.3. Ao abrigo da alinea c) do n.2 1 do artigo 88.2 do CCP, todos os documentos de habilitagdo deverdo ser

redigidos em lingua portuguesa, sendo que, quando os mesmos, pela sua prdpria natureza ou origem,
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estiverem redigidos em lingua estrangeira, deve o adjudicatdrio fazé-los acompanhar de tradugdo

devidamente legalizada.

14.Caucio
N3do é exigida a prestacdo de caugdo, conforme o n? 2 do artigo 882 do Cdédigo dos Contratos Publicos,

republicado pelo Decreto-Lei n? 278/2009, de 2 de outubro.

15.NEGOCIAGAO

No dmbito do presente procedimento ndo haverd lugar a fase de negociacdo.

16.CONTRATO

No dmbito da contrata¢do objeto do presente procedimento, o contrato sera reduzido a escrito através da

elaboragdo de um clausulado em suporte de papel nos termos do n.2 1 do artigo 94.2 do CCP.

17.CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado 30 dias apds a rece¢do da respetiva fatura.

18.0miIssOES
Em tudo o que for omisso no presente convite observar-se-a o disposto no Cédigo dos Contratos Publicos,

aprovado pelo Decreto-Lei n.2 18/2008 de 29 de janeiro, com a redagdo que lhe foi dada pelo Decreto-Lei n.2

278/2009, de 2 de outubro.

19.SA0 PECAS DO PROCEDIMENTO

19.1.0 presente convite e caderno de encargos;
19.2. As despesas inerentes a elaboragdo de propostas sdo encargos da responsabilidade do concorrente.
Com os melhores cumprimentos,

A Presidente da Junta defreguesia

NS
Paula Alves
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